IT - INSTRUGAO DE TRABALHO

E I O SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

coDIGO REVISAO PAGINA N2
IT-05.01 02 Pagina 1 de 6
CRIACAO NUMERO DA PROPOSTA COPIA NAO CONTROLADA
SUMARIO

1. INFORMACOES GERAIS

2. DETALHAMENTO

3. REGISTROS DA QUALIDADE

Elaborado por: VIVIANE MALTA 22/05/12

Revisado/Aprovado por: AMANDA BRITO 17/10/14

Revisado/Aprovado por: GEOVANNA SANTOS/AMBIENTE CONSULTORIA 30/05/23

| HISTORICO DAS ALTERAGCOES

DATA REV. ITENS REVISADOS ALTERAGCAO REALIZADA

22/05/12 00 - Elaboragdo Inicial
17/05/14 01 _ Reaprovacdo
30/05/23 02 Revisdo novo
/05/ Todos )
sistema

SANKHYA




IT - INSTRUGAO DE TRABALHO

E I O SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

coDIGO RevisAO PAGINA Ne
IT-05.01 02 Pagina2de6
CRIACAO NUMERO DA PROPOSTA COPIA NAO CONTROLADA

1. INFORMAGOES GERAIS

Este documento é um guia com a sequéncia de passos necessarios a criacdo de niUmero
de proposta no SANKHYA. No SANKHYA o nimero de proposta é chamado de nimero de
contrato.

Publico alvo: assessores comerciais e gerente comercial.

2. DETALHAMENTO

1) Efetuar login no SANKHYA

2) Clicar em “Pesquisar”, “Contratos”, “ + “

3) Parceiro: Clique na lupa e digite o “Nome Parceiro”.

4) Status do Projeto: PROPOSTA.

5) Data do contrato: Clique no calendario e selecione data de criacdo do nimero de
proposta.
6) Empresa: Escolha a op¢do Elo Telecomunicacdes e Construcdes Ltda (codigo 1).
7) Contato: Nome do contato (geralmente o comprador)
= (=Sankhy® Contratos

v | X [} B - Sem filtro v - B

agdes | Cliusulas || Locagdes || Impostos || Comissdes | Produtos/Servicos | Anexos || Provisdes Financeiras | Pedidos/Notas || Critério de Rateio

o Lo ] [o ] [w] [w]
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8) Clique na aba “Propriedades” e depois “Natureza”
9) Escolha a opc¢ao “Venda de Servigos” (codigo 1.01.01) ou “Venda de Produtos”, se for
apenas venda de materiais.
= Sankhya  Contratos
B - v x| O [ Sem filtro .m o -

arcairo: 5
S | propriedades " Execucio Obssrvaces | Cliusulss Locaces Impestos | Comissdes | Produtos/Servicos  Anexos | Provisdes Financeirss | Pedidos/Notas | Critério de Rateio

Mosda:

2 para resjusts:

2tureze

10) Centro de Resultado: Conta de destino que recebe os langamentos de valores do projeto.
Opg¢des de Centro de Resultado:

= QObras Civil (cédigo  7.08.06)

= QObras de Projetos (codigo 7.06.02)

= QObras de Prospeccdo (codigo
7.06.03)

= QObras de Redes (codigo 7.08.02)

= QObras de Supervisdao (cédigo
7.05.02)

= QObras IMP TELECOM GO (cédigo
7.02.02)

= QObras IMP TELECOM SP (cédigo
7.03.02)

= QObras ELO SOLAR (cédigo
7.11.02)

= Obras NEGOCIOS DE

LOCACOES (codigo
7.09.02)

= Servigos Frete (cédigo 7.09.03)

= Servigos Manutencao (cédigo
7.04.00)
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= Sankhya Contratos

x

10

. S

| cadastro | | Fechar

11)  Clique na aba “Produto/Servigos”

12) Clique “+”, “Produto”, clique na lupa, aparecera uma caixa de didlogo; digite “COM” e clique

em “Pesquisar”, escolha a opgao “COM-PROPOSTA COMERCIAL” (codigo 35683) clique em “OK” e

selecione “v” (Confirmar dados digitados), aparecerd o “Nimero do Contrato”, numero de
proposta no canto superior esquerdo da tela.
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13) Dentro da aba “Produtos/Servigos” clique no campo “Preco”, clique “+” selecione
“Referéncia” data de criagdo do numero de proposta e no campo valor digite RS 1,00 e
clique na opgdo “v™”.
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Produto

No lado direito da tela existem os seguintes campos a serem preenchidos:

14)
15)
16)

17)

18)

19)

14

Data ocorréncia: Clique no calendario e selecione a data de criagdao do numero da
proposta.

Ocorréncia: Clique na lupa “Pesquisar” abrird opcdes de nomes “REGISTRO DE
PROPOSTA” (Cddigo 1)

Contato: Clique na lupa e abrird opcdes de nomes, escolha o nome da pessoa
guesolicitou a proposta (geralmente o comprador).

Cadd. Usuario: Clique na lupa e abrird op¢des de nomes. Escolha seu nome, ou seja, o
nome da pessoa que vai elaborar a proposta e clique em OK.

Descri¢do: Digite o objeto da proposta e clique na opg¢do “v” e todos os registros serdo
gravados.
Confira os dados e, estando tudo correto, clique na op¢do “v” no inicio.
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Nota: Os clientes e contatos, sdo cadastrados pelo acerto financeiro.
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5. REGISTROS DA QUALIDADE

RETENCAO

IDENTIFICACAO ARMAZENAMENTO RECUPERACAO

INATIVO

Registro de proposta Servidor ELO SANKHYA (com Durante validade | Minimo de 01 ano,
no SANKHYA. senha de acesso) da proposta depois é deletado.




