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PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTOS

1. Controle de Pagamentos Depto Licenciamento
Os pagamentos solicitados para pagamento da ELO deve ser feito por e-mail

Ou Via pix para pagamentos emergenciais.

da

pagamentos  Licenciamento, salvo na pasta: J:\Controle

Licenciamento\LICENCIAMENTO\PLANILHAS DE CONTROLE.

Observar o preenchimento de cada coluna da planilha:

DATA DE SOLICITACAOQ: data em que foi solicitado ao financeiro
SOLICITADO VIA: Bitrix ou e-mail

NUMERO DE SOLICITACAO: n° gerado no bitrix

FORNECEDOR: nome de quem ira receber

OBRA : cddigo da obra

PROJETO: qual obra ou ID

VALOR: Valor do pagamento

DESCRICAO PAGAMENTO: descri¢do do que esta sendo pago
DATA PARA PAGAMENTO: data que devera ser pago

DATA SOLICITACAO DE COMP.PAG: data que cobramos o
comprovante de pagamento, caso ndo tenham recebido.

DATA DE RECEBIMENTO DE COMP.PAG: data que recebemos o
comprovante de pagamento.

DATA DO PAGAMENTO:

STATUS: com esta atualmente a solicitagcdo, podendo ser:
CONCLUIDO, AG. PAG, CANCELADO.

Pagina2de5

Toda movimentacao deve ser anotada na planilha de controle de solicitagdes

de



DS — DOCUMENTO DE SUPORTE

E I O SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE
copIGO REVISAO PAGINA Ne

TELECOMUNICACOES
E CONSTRUCOES LTDA DS-11 01 3DE5
SOLICITACAO DE PAGAMENTOS
CoOPIA CONTROLADA SOMENTE QUANDO ASSINADA
LICENCIAMENTO

2. Solicitagao do pagamento

2.1 — Pagamentos emergenciais via Pix
Solicitar os pagamentos via pix para o financeiro, através do link do https://b24-

ckbohs.bitrix24.site/prestacao de contas elo/

Solicitagao PIX

Pagamentos Emergenciais!

Solicitagao PIX

D o

LUDMILLA RIBERROD
Dados Bancarios:

R Tipo de Transferéncia: *
PREFEITURA DA CIDADE DO RI0 DE JANEIRO
N ZTOAR 0 AT R TR, O TED C DOC
AMGETII00AR
Tipo de Chave: *

Sormanta Mamans
O CPF/ICNPJ O Chave Aleatoria O Telefone O E-mail

HIEIEATIZT?

Chave PIX 1
A3
Ex. M1 22 5 REDE GO B £y acsito os Termos de Uso
— ‘ voter ‘ “
Tipa dhs DX iminks s rwianda’? Relatar abuso
Solicitacdo PIX
DARM gat ® Pagamentos Emergenciais!

®

PR RIO DE JANEIRD_PAGEAMENTC TAXA REEMBOLSO Tov| Dad 8 s
iados cancarios]|

DESCREWA COM LETRAS MAILISCULAS E SEMACENTD, S —
‘ voteer
-

O controle dos pagamentos deve ser feito no Bitrix, através do Fluxo Pix —

ET.

ET - Fluxo PIX #

Solidtagho N° 1867 |
PREFEITURA DA CIDADE DO
RIC DE ANEIRO

ARY/Botets

0611172023 14888
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1.2 — Pagamentos programados via E-mail

- Deve-se enviar e-mail para o departamento de financeiro com copia o e-mail do
licenciamento, solicitando a programagao do pagamento.

- Em anexo colocar o quadro abaixo com as informacdes preenchidas, Nota Fiscal,
Recibo ou demais documentos que houver.

- O assunto do e-mail deve seguir a padronizagcdo PAGAMENTO_ Para
quem_OBRA/SITE_referente conforme exemplos abaixo:

PAGAMENTO_Advogada_NAZARE DA MATA (NZM- XVI)_providenciando decis&o

PAGAMENTO_DNIT-RN_MOSSORO (XMS-MSE)_TAV

- O pagamento deve ser programado para no minimo 10 dias. Lembrando que a
Elo so6 efetua pagamento as segundas e quintas-feiras.

DADOS PARCEIRO

PARCEIRO

CNPJ / CPF

ENDERECO

TELEFONE | EMAIL |

DADOS BANCARIOS

BANCO AGENCIA OPERACAO CONTA

DADOS PAGAMENTO

TIPO DE PAGAMENTO ‘ COMPROVANTE DE PAG.

OBRA SITE VENCIMENTO VALOR

RS

HISTORICO

Prestagdo de servigo de ...

- Se 0 pagamento envolver mais de uma obra/site deve-se fazer o rateio e o calculo
das porcentagens.

CALCULO DE PERCENTUAL

% VALOR PARCIAL / VALORTOTAL X 100

R$ |VALORTOTAL /100 X %
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- Deve lancar os valores e data de vencimento na planilha de controle de

solicitagbes de pagamento do Licenciamento.

J:\Controle de Licenciamento\LICENCIAMENTO\PLANILHAS DE CONTROLE

3. Comprovagao de Pagamento

- O comprovante de pagamento deve ser enviado pelo financeiro, via e-mail

(programados) ou anexado no Btrix (via pix).

- O comprovante deve ser salvo na pasta de referéncia da obra, anotado na
planilha de controle de pagamentos e encaminhado ou protocolado a quem € de

direito.

- Ap6s o recebimento do recibo/nota fiscal, devemos encaminhar ao financeiro em
cima do e-mail ou tarefa do Bitrix que foi solicitado o pagamento e dado baixa na

planilha de controle de solicitagbes de pagamento.

Pagina 5de 5




